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Shefi i Kabinetit

Shefi i Kabinetit emérohet dhe shkarkohet nga Kryetari i Bashkisé dhe ka pér detyre:

1.

11.

12.

13.

Pérgatitjen e materialeve dhe plotésimin e kushteve té pérshtatshme pér zhvillimin
normal té veprimtarisé sé pérditshme té Kryetarit, sipas axhendés sé caktuar dhe miratuar
paraprakisht prej tij.

Kujdeset pér ndjekjen e programeve vijetore dhe periodike pér té gjithé veprimtariné e
aparatit né zbatim té realizimit té misionit té Bashkisé .

Ndjek, monitoron dhe raporton para institucionit té Kryetarit ecuriné e zbatimit té
politikave té Bashkisé.

Organizon punén pér evidentimin,sistemimin dhe trajtimin e korrespondencés gé i vjen
Kryetarit.

Kontrollon punén dhe koordinon veprimtariné e té gjithé stafit té Kabinetit.

| parashtron Kryetarit mendime pér céshtje té ndryshme té réndésishme té punés sé
pérditshme.

Plotéson né kohé té gjitha detyrat gé i ngarkohen nga Kryetari i Bashkisé.

Merr korrespondencén ditore gé hyn né Bashki drejtuar Kryetarit,seleksionon dhe
kartelizon materiale té réndésishme me té cilat duhet té njihet Kryetari dhe praktikat e tjera
duke dhéné dhe porosité e rastit, jua adreson drejtorive pérkatése,dhe sektoreve pérkates.
Harton tematikén vjetore té veprimtarisé sé Kabinetit.

. Ndjek porosité e Kryetarit pér Kérkesé-Ankesat e sigluara deri né finalizim té tyre duke

angazhuar sipas rastit drejtorité pérkatése ose institucionet vartése.

Harton dhe publikon sipas problematikés sé punés né Bashki komunikata dhe njoftime
pér shtyp.

Koordinon punén e institucionit té Bashkisé pér prononcime tematike né media sipas
rastit nga drejtorité dhe zyrat respektive.

Koordinon punén dhe krijimin e imazhit shumédimensional té punés sé institucionit té
Bashkisé dhe impaktet né pérmirésimin e cilésisé sé jetesés.

Paga pozicionit e miratuar me vendim te keshillit bashkiak : 61,000



